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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 

 

I N D I C E 

PROCEDIMIENTOS 

• AA-GEN-001  REGISTRO DE INGRESO 

• AA-GEN-002  USO DE VEHÍCULOS EN EL INTERIOR DEL PARQUE 

• AA-PER-003 A RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 

INTERNO 

• AA-PER-003 B RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 

EXTERNO 

• AA-PER-003 C RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL DE 

APOYO 

• AA-PER-004  ACTIVACIÓN DE GAFETES EN EL PROGRAMA 

DOORS 32 

• AA-PER-005  DESACTIVAR GAFETES KERI 

• AA-PER-006  BAJADA DE CHECADAS (REPORTES SISTEMA DE 

CONTROL DE ACCESOS KERI DOORS 32) 

• AA-PER-007  MANEJO DE BITÁCORA DE REPORTE DE GAFETES 

• AA-PER-008  DESCUENTOS Y APORTACIONES DE EMPLEADOS 

A PENSIONES DEL ESTADO 

• AA-PER-009  MODIFICACIÓN DEL SALARIO PARA EL PAGO DEL 

IMSS       

• AA-PER-010  ELABORACIÓN DEL PAGO DEL SUA (SISTEMA 

ÚNICO DE AUTODETERMINACIÓN) 

• AA-PER-011  ELABORACIÓN DE NÓMINA DEL PERSONAL DE 

QUINCENA Y APOYO 

• AA-PER-012  COMPOSICIÓN DE PERCEPCIONES Y 

DEDUCCIONES DEL PERSONAL 

https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1207/Art8-IV-E-Personal-Registro_de_ingreso.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1208/Art8-IV-E-Personal-Uso_de_veh%C3%ADculos_en_el_interior_del_parque.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1209/Art8-IV-E-Personal-Reclutamiento_personal_interno.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1210/Art8-IV-E-Personal-Reclutamiento_personal_externo.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1211/Art8-IV-E-Personal-Reclutamiento_personal_de_apoyo.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1212/Art8-IV-E-Personal-Activaci%C3%B3n_de_gafete.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1213/Art8-IV-E-Personal-Desactivar_gafete.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1213/Art8-IV-E-Personal-Desactivar_gafete.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1215/Art8-IV-E-Personal-Bitacora_de_reporte_de_gafetes.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1216/Art8-IV-E-Personal-Descuentos_y_aportaciones_de_empleados.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1448/Art8-IV-E-Personal-Modificacion_del_Salario_p._Pago_del_IMSS.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1218/Art8-IV-E-Personal-Elaboraci%C3%B3n_del_pago_del_SUA.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1219/Art8-IV-E-Personal-Nomina_del_personal_quincena_y_apoyo.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1220/Art8-IV-E-Personal-Composici%C3%B3n_de_percepciones_y_deducciones_del_personal.pdf
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• AA-PER-013  USO DE UNIFORMES 

• AA-PER-014  USO DE GAFETE 

• AA-PER-015  LLENADO DE SOLICITUD DE VACACIONES 

o ANEXO AA-PER-01 SOLICITUD DE VACACIONES 

• AA-PER-016  ELABORACIÓN DEL EXPEDIENTE PERSONAL 

o ANEXO AA-PER-02 ELABORACIÓN DEL EXPEDIENTE 

PERSONAL 

• AA-PER-017  LLENADO DE SOLICITUD DE CAMBIO DE 

DESCANSO Y REPORTE DE MOVIMIENTO 

o ANEXO AA-PER-03 LLENADO DE SOLICITUD DE CAMBIO 

DE DESCANSO 

o ANEXO AA-PER-04 LLENADO DE SOLICITUD DE REPORTE 

DE MOVIMIENTOS 

• AA-PER-018  TRASPASO DE ACUMULADOS 

• AA-PER-019  GENERACIÓN DE ACUMULADOS 

• AA-PER-020  CONSULTA DE DATOS PERSONALES PARA 

DECLARACIÓN 

• AA-PER-021  DEPURACIÓN Y ADAPTACIÓN DE DATOS 

 

 

https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1221/Art8-IV-E-Personal-Uso_de_uniformes.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1222/Art8-IV-E-Personal-Uso_de_gafete.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1223/Art8-IV-E-Personal-Llenado_de_solicitud_de_vacaciones.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1224/Art8-IV-E-Personal-Elaboraci%C3%B3n_del_expediente_personal.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1225/Art8-IV-E-Personal-Llenado_de_solicitud.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1226/Art8-IV-E-Personal-Traspaso_de_acumulados.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1227/Art8-IV-E-Personal-Generaci%C3%B3n_de_acumulados.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1449/Art8-IV-E-Personal-Consulta_de_Datos_Personales_p._Declaracion.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1229/Art8-IV-E-Personal-Depuraci%C3%B3n_y_adaptaci%C3%B3n_de_datos.pdf

