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DEPARTAMENTO DE COMPRAS 

 

I N D I C E 

PROCEDIMIENTOS 

• AA-COM-001 ATENCIÓN A PROVEEDORES 

• AA-COM-002 ENTREGA DE VALES DE GASOLINA 

o ANEXO AA-COM-01 VALE DE GASOLINA 

o ANEXO AA-COM-02 RELACIÓN DE VALES DE GASOLINA Y 

DIESEL 

• AA-COM-003 COTIZACIONES PARA LA ADQUISICIÓN DE 

ACTIVOS 

• AA-COM-004 SUMINISTRO DE CALZADO 

o ANEXO AA-COM-03 VALE DE CALZADO 

o ANEXO AA-COM-04 LISTA DE SURTIDO DE CALZADO AL 

PERSONAL 

• AA-COM-005 MANEJO DE STOCK DE MATERIAL EN ALMACÉN 

GENERAL 

o ANEXO AA-COM-05 LISTAS DE MATERIALES DE STOCK DE 

ALMACÉN GENERAL  

• AA-COM-006   MANEJO Y PLANEACIÓN DE PEDIDOS EN EL ALMACÉN 

DE BODEGA DE ALIMENTOS A.T. 

• AA-COM-007 REVISAR FÍSICAMENTE EL ÁREA DEL MATERIAL 

SOLICITADO 

• AA-COM-008 VERIFICAR ALEATORIAMENTE EL USO DE 

MATERIALES Y EQUIPOS ADQUIRIDOS  

• AA-COM-009   PROCESO DE EJECUCIÓN DE TAREAS 

ADMINISTRATIVAS EXTERNAS  

• AA-COM-010 PROCESO DE COMPRAS 

https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1119/Art8-IV-E-Compras-Atenci%C3%B3n_a_Proveedores.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1120/Art8-IV-E-Compras-Entrega_de_vales_gasolina.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1446/Art8-IV-E-Compras-Cotizacion_p._Adquisicion_de_Activos_.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1122/Art8-IV-E-Compras-Suministro_de_calzado.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1123/Art8-IV-E-Compras-Manejo_de_stock_de_material.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1124/Art8-IV-E-Compras-Manejo_de_pedidos_en_el_almacen.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1125/Art8-IV-E-Compras-Checar_fisicamente_el_area_del_material_solicitado.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1126/Art8-IV-E-Compras-Verificar_aleatoriamente_el_uso_de_materiales.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1127/Art8-IV-E-Compras-Proceso_de_ejecucion_de_tareas_admin_externas.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1128/Art8-IV-E-Compras-Proceso_de_compras.pdf
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• AA-COM-011 SOLICITUD DE COMPRA DE MERCANCÍA 

• AA-COM-012 ORDEN DE COMPRA 

o ANEXO AA-COM-06 ORDEN DE COMPRA    

• AA-COM-013 ENTREGA DE SOLICITUD DE CHEQUES 

o ANEXO AA-COM-07 SOLICITUD DE CHEQUES    

• AA-COM-014 ENTREGA DE VALES DE CAJA 

o ANEXO AA-COM-08 VALE DE CAJA    

• AA-COM-015 ENTREGA DE VALES DE MERCANCÍA 

o ANEXO AA-COM-09 VALE DE MERCANCÍA    

• AA-COM-016 ENTREGA DE VALES DE LLANTAS 

o ANEXO AA-COM-10 VALE DE SERVICIO DE LLANTAS    

• AA-COM-017 CONTROL DE EMISIÓN DE VALES 

o ANEXO AA-COM-11 RELACIÓN DE VALES EXPEDIDOS 

• AA-COM-018 PERDIDA DE VALES 

 

https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1129/Art8-IV-E-Compras-Solicitud_de_compra_de_mercancia.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1130/Art8-IV-E-Compras-Orden_de_compra.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1131/Art8-IV-E-Compras-Entrega_de_solicitud_de_cheques.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1132/Art8-IV-E-Compras-Entrega_de_vales_de_caja.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1133/Art8-IV-E-Compras-Entrega_de_vales_de_mercancia.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1134/Art8-IV-E-Compras-Entrega_de_vales_de_llantas.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1135/Art8-IV-E-Compras-Control_de_emisi%C3%B3n_de_vales.pdf
https://zooguadalajara.com.mx/uploads/transparencia/recursos/1136/Art8-IV-E-Compras-Perdida_de_vales.pdf

